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Benutzerhandbuch fir die Cyclos -Software.

Vorrede

Innerhalb dieses Systems kdnnen Sie Uber die gesamten Markgréafler Tauschringe Personen
suchen und Kontakte durchfiihren sowie Uber Inserate Produkte und Dienstleistungen anbieten
und suchen. Alle lhre personlichen Daten werden in lhrem Profil festgehalten, durch das sich die
anderen Mitglieder tber Sie und Ihre Angebote und Gesuche informieren kénnen.

Neu aufgebaut ist jetzt die Startseite mit dem ,, Schnellzugriff* mit Hilfe von 5 symbol-bebilderten
Schaltflachen fur die wichtigsten Funktionen.

1)Profil aktualisieren: lhre hier festgehaltenen personlichen Daten sind nur das erste Mal
einzugeben, was in der Regel vom Administrator bereits erfolgt ist. Also kontrollieren Sie nach
Aufruf die Angaben und &ndern Sie sie bei Bedarf Uber die Schaltflache ,Bearbeiten”.
Von lhnen bearbeitet werden kénnen hier nur die hellen Felder und ein Klick in das Kastchen bei
,Bild einfligen” offnet diese Mdglichkeit. Ein Klick auf ,Weiter* bedeutet so viel wie Speichern und
beendet Ihre Aktion. Mit ,Zuriick” kommen Sie wieder auf die Startseite.

2)Inserat (+): Hier geben Sie hier ein, ob es sich um ein Angebot oder Gesuch handelt, einen
passenden Titel, die ausgewéhlten Kategorie (wichtig), den Preis in Talenten (kann offen bleiben),
die Zeitdauer (Dauerinserat oder mit Zeitangabe, die mit 1 Monat voreingestellt ist), und ob Sie die
externe Veroffentlichung zulassen (d. h. Ihr Inserat erscheint anonym mit nur Ihrer Mitglieds-
nummer auf der Homepage der Markgrafler Tauschringe). Dann folgt die Beschreibung und die
Madglichkeit ein Bild hinzuzufigen. ,Weiter" speichert ab.

3)Inserat suchen: Hier ist zunachst ,Angebote“ oder ,Nachfragen“ einzustellen und ein
Suchbegriff anzugeben. Oben rechts konnen Sie auch einfach ,Neue Inserate* aufrufen.
Wenn Sie eine Kategorie benennen und keinen Suchbegriff eingeben, erhalten Sie samtliche
Inserate dieser Kategorie. Interessant ist auch die Moglichkeit, nach Klicken auf ,Erweitert* noch
weiter zu filtern, namlich nach ,Verdffentlicht seit ....... “ und nach einem bestimmten Tauschkreis
oder mehreren.
N&here Angaben zum einzelnen Inserat werden durch Klick auf Bezeichnung aufgerufen.
Nach Anklicken der Mitgliedsnummer in den Ergebnissen der Inseratssuche erscheint die
Mitgliedsprofilseite (siehe auch weiter unten). Zurlick zur Startseite kommen Sie auf3er durch
Klicken ,Zurtick” durch Klicken auf die Schaltflaiche im linken Bereich ganz oben.

4)Nachrichten: Hier finden sich im Posteingang tber Cyclos gesandte Nachricht vom System,
dem Administrator oder anderen Cyclos-Nutzern. Sie selbst kdnnen eine Nachricht senden an die
Administration oder ein anderes Tauschring-Mitglied. Die Ubrige Benutzung ist selbsterklarend.
Zuriuck zur Startseite kdnnen Sie durch Klicken der Schaltflache im linken Bereich ganz oben.

5)Kontakte: Diese letzte Schaltflaiche fuhrt Sie zur Kontaktliste, in die Sie sich Tauschring-
Mitglieder vermerken kdnnen, mit denen Sie oOfter zu tun haben. Eine Kontaktnotiz Iasst sich nach
Klicken des Schreibsymbol-Kastchens rechts eintragen.

Eine wichtige Suche nach Mitgliedern ist im Menu , Suche” links auf der Seite zu finden. Sie
klicken die Auswahl ,Mitglieder* und kénnen dann Namen oder Mitgliedsnummer eingeben.
Allerdings darf man zur Zeit nicht die Auswahl eines oder mehrerer Tauschkreise einstellen, da die
Suche nur bei der Stellung ,Alle* funktioniert. Andererseits kénnen Sie bei Freilassen der
Namenseingabe einen Tauschkreis auswéahlen und erhalten dann alle Mitglieder des betreffenden
Tauschrings.

Klicken Sie dann beim gefundenen Mitglied auf seinen Namen, so erhalten Sie seine Profilseite
mit weiteren Aktionsmdoglichkeiten u. a. E.-Mail senden, Inserate anzeigen, Nachricht senden, zur
Kontaktliste zufiigen. Diese Mitgliedsprofilseite wird auch beim Anklicken der Mitgliedsnummer in
Ergebnissen bei der Inseratssuche gezeigt (siehe oben Punkt 3).

Im Folgenden noch einige Tipps, wie man das System benutzt, die bisher noch nicht erwahnt
wurden:
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In der Menuleiste:

Persoénlich:
Interessante Untermenus:

« Kennwort &ndern
Sie haben weiterhin die Mdglichkeit, IThr Kennwort zu &ndern, indem Sie "Kennwort &ndern”
anklicken. Bedenken Sie bitte, dass Sie der Einzige sind, der Ihr Kennwort weif3.

+ Inserate: Eigene Produkte und Dienste ansehen und inserieren.

Benachrichtigungen:
+ Benachrichtigungsoptionen
Mitglieder kénnen untereinander oder mit der Administration Nachrichten versenden und
empfangen. Sie kénnen hier definieren, ob Sie Nachrichten als interne "Cyclos Nachricht"
oder/und als E-Mail empfangen wollen. Bitte stellen Sie nach Mdglichkeit alle 3 obersten

Kastchen bei ,E-Mail* Gber ,Bearbeiten“ und ,Weiter" ein. Dies muss nur einmalig gemacht
werden.

- Inserat-Beobachter
Mehr fir Fortgeschrittene geeignet: Siehe dazu die Erklarung auf
www.tauschring-markgraeflerland.de/pdf-cyclos/cyclos-anleitung-neue-inserate.pdf

Abmelden (nicht vergessen!)

Wenn Sie fertig sind, melden Sie sich bitte aus dem System ab, indem Sie "Abmelden" anklicken.
Sich nicht abzumelden kann ein Sicherheitsrisiko darstellen: Jemand kdnnte lhren Zugang
benitzen, falls Sie einen Computer an einem 6ffentlich zuganglichen Ort benutzt haben.

Einige Fenster im System enthalten folgende Symbole:

| Das Symbol "Bearbeiten” 6ffnet ein Fenster, in dem Sie Information hinzufigen und speichern
kdnnen.

%|-  Das Symbol "Léschen": Wenn Sie dieses Symbol anklicken, wird der Eintrag geldscht.
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